คู่มือการใช้ทูล FCKeditor
สำหรับการเพิ่มข่าว หรือข้อมูลต่าง ๆ และการเขียนไดอารี  ใน We shop และ We Easy จะใช้ FCKeditor เป็นตัวจัดการ เช่น ทำตัวหนา ตัวเอียง ใส่สีตัวอักษร หรือการเพิ่มรูป ซึ่งจะคล้ายกับการใช้ทูลของโปรแกรม word
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ในที่นี้จะอธิบาย เครื่องมือที่ใช้งานบ่อย ๆ และมีความจำเป็น
การทำตัวหนา
เลือกข้อความที่จะให้เป็นตัวหนา แล้วคลิก [image: image2.png]


  ตัวอย่าง [image: image3.png]safia vaunaas




การทำตัวเอียง
เลือกข้อความที่จะให้เป็นตัวเอียง  แล้วคลิก [image: image4.png]


  ตัวอย่าง [image: image5.png]soUR Tt 308




การทำตัวขีดเส้นใต้
เลือกข้อความที่จะให้มีเส้นขีดด้านใต้  แล้วคลิก [image: image6.png]


 ตัวอย่าง [image: image7.png]sodalmuuans




การทำให้ตัวอักษรมีเส้นขีดตรงกลาง
เลือกข้อความที่จะให้มีเส้นขีดตรงกลาง แล้วคลิก [image: image8.png]


    ตัวอย่าง [image: image9.png]



การใส่สีตัวอักษร
เลือกข้อความที่จะใส่สี แล้วคลิก [image: image10.png]


  จากนั้นเลือกสีที่ต้องการ ตัวอย่าง [image: image11.png]safia Munnaas




การใส่สีพื้นหลังตัวอักษร
เลือกข้อความที่จะใส่สีพื้นหลัว แล้วคลิก [image: image12.png]


   จากนั้นเลือกสีที่ต้องการ ตัวอย่าง [image: image13.png]



การจัดรูปแบบเอกสาร
[image: image14.png]



จัดชิดซ้าย
[image: image15.png]



จัดกึ่งกลาง
[image: image16.png]



จัดชิดขวา
[image: image17.png]



จัดพอดีหน้ากระดาษ
[image: image18.png]



แทรก/แก้ไข ลำดับรายการแบบตัวเลข
[image: image19.png]



แทรก/แก้ไข ลำดับรายการแบบสัญลักษณ์
[image: image20.png]



ลดระยะย่อหน้า
[image: image21.png]



เพิ่มระยะย่อหน้า
[image: image22.png]



ตัวห้อย
[image: image23.png]



ตัวยก
การยกเลิกการทำลักษณะตัวอักษรข้างต้น
เลือกข้อความที่จะยกเลิก แล้วคลิกที่ลักษณะของตัวอักษรนั้น ๆ ตัวอย่างเช่น ถ้าต้องการยกเลิกตัวหนา ให้เลือกข้อความที่เป็นตัวหนา แล้วคลิก [image: image24.png]


 
การล้างรูปแบบของตัวอักษรทั้งหมด 
ในกรณีที่คุณต้องการยกเลิกรูปแบบของตัวอักษรที่ได้แก้ไขไป โดยไม่อยาก แก้ทีตัวตัว ให้คลิก [image: image25.png]


 (เลือกทั้งหมด)   แล้วคลิก [image: image26.png]


  (ล้างรูปแบบ)
การยกเลิกการกระทำใด ๆ ในทูล
คลิก  
[image: image27.png]


   (ยกเลิกคำสั่ง)  
หมายเหตุ  จะยกเลิกทั้งหมด  ก่อนการบันทึกเอกสารนั้น ๆ ซึ่งจะแตกต่างกับโปรแกรม Word ที่ยกเลิก 1 ครั้ง จากที่คลิก 
[image: image28.png]



การค้นหาและแทนที่ 
คลิก [image: image29.png]


   แล้วใส่ ค้นหาคำว่า: และคำที่ต้องการแทนที่ จากนั้นคลิก แทนที่ทั้งหมดที่พบ
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การแทรกรูปสื่ออารมณ์
คลิก [image: image31.png]


  แล้วคลิกเลือกรูปที่ต้องการ
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การแทรกตัวอักษรพิเศษ
คลิกที่ [image: image33.png]


  แล้วเลือกตัวอักษรพิเศษที่ต้องการ
[image: image34.png]unsnane IRy

EEEEEEEEE

low—mxsoz

4

s

wv g

8 wox@me o DA

B

BEE

>
R
°
%

EEEEREEERE

EREED

)
]
[
0

IEEE

cremr<m

3 xoa

- om
A-cme
@ —cm

s <mo

Ce N T

EEEE





การแทรกลิงค์
เลือกข้อความที่จะแทรกลิงค์ แล้วคลิก [image: image35.png]


  แล้วใส่ที่อยู่ของเว็บ ตัวอย่างเช่น www.we.co.th 
การให้ลิงค์เปิดหน้าต่างใหม่ คลิกที่ การเปิดหน้าจอ ที่ การเปิดหน้าลิงค์ เลือก เปิดหน้าจอใหม่  เมื่อกำหนดค่าต่าง ๆ เสร็จแล้ว คลิกที่ ตกลง
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การให้ลิงค์เปิดหน้าต่างใหม่
การยกเลิกการแทรกลิงค์
เลือกข้อความที่มีลิงค์แทรกอยู่ จากนั้นคลิก [image: image37.png][



  (ลบลิงค์)
การแทรก ตรารางในเอกสาร
คลิก [image: image38.png]


  แล้วใส่คุณสมบัติต่าง ๆ ของตาราง เช่น แถว สดมน์  ความกว้าง ความสูง  จากนั้นคลิก ตกลง
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การขีดเส้นขั้นเอกสาร
ให้คลิกเลือกบริเวณที่ต้องการให้มีเส้นขั้น แล้วคลิกที่  
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ตัวอย่างเอกสารที่มีเส้นขีดขั้น
การแทรกรูป Flash

คลิก [image: image42.png]


  แล้วใส่ ความกว้าง ความสูง ของรูป จากนั้นคลิก อัพโหลดไฟล์ 
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Browse… เพื่อหารูป Flash ที่ต้องการ เมื่อพบรูปที่ต้องการแล้วให้คลิกที่ บันทึกไว้บนเซิร์ฟเวอร์
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ระบบจะแจ้งว่า Upload สำเร็จ ให้คลิกที่ OK
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คลิกที่ ตกลง 

[image: image46.png]| 3 Flash Properties - Web PageDialog
Flash Properties

Info | Sulnaale | dude

g andhdnstamslazninan

e e

| [i50
wiianinsiaaihy





การแทรกรูปลงในเอกสาร
ในส่วนนี้คุณอาจต้องใช้งานบ่อย ๆ  อันดับแรกให้คลิกเมาส์ เพื่อวางเคอร์เซอร์ของเมาส์ในตำแหน่งที่ต้องการวางรูป แล้วคลิก [image: image47.png]


  จากนั้นคลิก อัพโหลดไฟล์
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Browse… เพื่อหารูป ที่ต้องการ เมื่อพบรูปที่ต้องการแล้วให้คลิกที่ บันทึกไว้บนเซิร์ฟเวอร์
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ระบบจะแจ้งว่า Upload สำเร็จ ให้คลิกที่ OK
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ถ้าต้องการให้รูปมีลิงค์เพื่อไปเว็บอื่น ให้คลิกที่ ลิงค์ แล้วใส่ URL ที่ต้องการให้ลิงค์ไป (อย่าลืมใส่ http://www ) ที่ ที่อยู่อ้างอิงออนไลน์ (URL)  
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เมื่อกำหนดเสร็จแล้วให้คลิก ตกลง
การแก้ปัญหาเมื่อเพิ่มข้อมูลแล้ว บรรทัดแรกห่าง
ตัวอย่าง
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วิธีแก้
ให้คลิกที่ [image: image53.png][Elastia HTML




   แล้วลบแท็ก <p> และ  </p>  ที่อยู่ พารากราฟ แรกออก แล้วคลิก [image: image54.png][Elastia HTML




 อีกครั้ง เพื่อกลับไปสู่โหมดปกติ แล้วบันทึกข้อมูล
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ตัวอย่างที่แก้เสร็จแล้ว
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